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แนวปฏิบัติการตรวจสอบพสัดุประจำป การจำหนายพสัดุ  
และการลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียน  

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   

การตรวจสอบพัสดุประจำป  
ขอ 213 ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณของทุกปใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผูไดรับมอบ

อำนาจ)  หรือหัวหนาหนวยพัสดุที่มีหนาที่ตามขอ 205 แตงต้ังผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใชเปน
เจาหนาที่ตามความจำเปนเพ่ือตรวจสอบการรับจายพัสดุในงวด 1 ป ที่ผานมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คง
เหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดน้ัน  

ในการตรวจสอบตามวรรคหน่ึง ใหเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทำการวันแรกของปงบประมาณ 
เปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม มีพัสดุใดชำรุด 
เสื่อมสภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจำเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป แลวใหเสนอรายงาน
ผลการตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงต้ังภายใน 30 วันทำการ นับแตวันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุน้ัน  

เมื่อผูแตงต้ังไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแลว ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ  
(ผู ไดรับมอบอำนาจ) 1 ชุด และสงสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผนดิน (สวนกลางหรือ 
สวนภูมิภาค) 1 ชุด พรอมทั้งสงสำเนารายงานไปยังหนวยงานตนสังกัด (สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข) 
1 ชุด 

ขอ 214 เมื่อผูแตงต้ังไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามขอ 213 และปรากฏ
วามีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจำเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป ก็ใหเสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐ (ผูไดรับมอบอำนาจ) แตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงขึ้นคณะหน่ึง โดยใหนำความใน
ขอ 26 และขอ 27 มาใชบังคับโดยอนุโลม เวนแตกรณีที่เห็นไดอยางชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพ เน่ืองมาจาก
การใชงานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติ ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผูไดรับมอบอำนาจ) พิจารณาสั่งการ
ใหดำเนินการจำหนายตอไปได  

ถาผลการพิจารณาปรากฏวา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผูไดรับมอบ
อำนาจ) ดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของของทางราชการหรือของหนวยงานของรัฐน้ันตอไป  

การจำหนายพัสดุ  
ขอ 215 หลังจากการตรวจสอบแลว พัสดุใดหมดความจำเปน หรือหากใชหนวยงานของรัฐตอไปจะ

สิ้นเปลืองคาใชจายมาก ใหเจาหนาที่เสนอรายงานตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผูไดรับมอบอำนาจ) เพ่ือ
พิจารณาสั่งใหดำเนินการตามวิธีการอยางหน่ึงอยางใดดังตอไปน้ี  

(1) ขาย ใหดำเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน แตถาขายโดยวิธีทอดตลาดแลวไมไดผลดี ใหนำวิธีที่
กำหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม เวนแตกรณีดังตอไปน้ี  

ก. การขายพัสดุครั้งหน่ึงซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน 500,000 บาท จะขายโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได  

ข. การขายใหแกหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศลตามกฎหมาย 47 (7)  
แหงประมวลรษัฎากร ใหขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

ค. การขายอุปกรณ อิเล็กทรอนิกส เชน โทรศัพทเคลื่อนที่  แท็บเล็ต ใหแกเจาหนาที่ของรัฐ 
ที่หนวยงานของรัฐมอบใหไวใชงานในหนาที่ เมื่อบุคคลดังกลาวพนจากหนาที่หรืออุปกรณดังกลาวพน
ระยะเวลาการใชงานแลว ใหขายใหแกบุคคลดังกลาวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน  
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การขายโดยวิธีทอดตลาด ใหถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย โดยใหผูที่ไดรับ 
มอบหมายทำการประเมินราคาทรัพยสินกอนการประกาศขายทอดตลาด กรณีที่เปนพัสดุที่มีการจำหนายเปนการ
ทั่วไป ใหพิจารณาราคาที่ซื้อขายกันตามปกติ ในทองตลาด หรือราคาทองถิ่น ของสภาพปจจุบันของพัสดุน้ัน 
ณ เวลาที่จะทำการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม กรณีที่เปนพัสดุที่ไมมีการจำหนาย
ทั่วไป ใหพิจารณาราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใชงาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ต้ัง
ของพัสดุดวย ทั้งน้ีใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผูไดรับมอบอำนาจ) พิจารณาใหความเห็นชอบราคา
ประเมินดังกลาว โดยคำนึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐดวย  

หนวยงานของรัฐจะจางผูประกอบการที่ใหบริการขายทอดตลาดเปนผูดำเนินการก็ได  

(2) แลกเปลี่ยน ใหดำเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่กำหนดไวในระเบียบน้ี  

(3)1โอน ใหโอนแกหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47 (7) แหงประมวล
รัษฎากร ทั้งน้ี ใหมีหลักฐานการสงมอบไวตอกันดวย  

(4) แปรสภาพหรือทำลาย ตามหลักเกณฑและวิธีการที่หนวยงานของรัฐกำหนด   

  การดำเนินการตามวรรคหน่ึง โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับแตวันที่หัวหนาหนวยงานของรัฐ
(ผูไดรับมอบอำนาจ) สั่งการ   

ขอ 216 เงินที่ไดจากการจำหนายพัสดุ ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือ
กฎหมายที่เก่ียวของทางการเงินของหนวยงานของรัฐน้ัน หรือขอตกลงในสวนที่ใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือ 
แลวแตกรณี   

ขอ 217 ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมีตัวผูรับผิดชอบ แตไมสามารถ ชดใชได
หรือมีตัวพัสดุอยูแตไมสมควรดำเนินการตามขอ 215 ใหจำหนายพัสดุน้ันเปนสูญ ตามหลักเกณฑ ดังตอไปน้ี  
  (1) ถาพัสดุน้ันมีราคาซื้อ หรือไดมารวมกันไมเกิน 1,000,000 บาท ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
(ผูไดรับมอบอำนาจ) เปนผูพิจารณาอนุมัติ  
  (2) ถาพัสดุน้ันมีราคาซื้อ หรือไดมารวมกันเกิน 1,000,000 บาท ใหอยูในอำนาจของกระทรวงการคลัง 
(ปลัดกระทรวงการคลัง) เปนผูอนุมัติ  

การลงจายออกจากบัญชีหรือทะเบียน  
  ขอ 218 เมื่อไดดำเนินการตามขอ 215 และขอ 217 แลว ใหเจาหนาที่ลงจายพัสดุน้ัน ออกจาก
บัญชีหรือทะเบียนทันที (ทะเบียนคุมทรัพยสินหรือสินทรัพยระบบ GFMIS) แลวแจงใหสำนักงานการตรวจเงิน
แผนดิน (สวนกลางหรือสวนภูมิภาค) ทราบภายใน 30 วันนับแตวันลงจายพัสดุน้ัน สำหรับพัสดุซึ่งตองจด
ทะเบียนตามกฎหมาย ใหแจงแกนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำหนดดวย  

ขอ 219 ในกรณีที่พัสดุของทางราชการเกิดการชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจำเปนตองใช
ในราชการตอไป กอนมีการตรวจสอบตามขอ 213 และไดดำเนินการตามกฎหมายวาดวยความผิดทางละเมิด
ของเจาหนาที่หรือระเบียบน้ีโดยอนุโลม แลวแตกรณีเสร็จสิ้นแลว ถาไมมีระเบียบอ่ืนใดกำหนดไวเปนการ
เฉพาะใหดำเนินการตามขอ 215 ขอ 216 ขอ 217 และขอ 218 โดยอนุโลม 

 
 

หมายเหตุ  ผูไดรับมอบอำนาจ  หมายถึง ผูที่ไดรับมอบอำนาจดำเนินการในเรื่องการอนุญาต อนุมัติ 
การปฏิบัติราชการหรือการดำเนินการตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คำสั่ง หรือคณะรัฐมนตรี  ใหปฏิบัติ
ราชการแทนหัวหนาหนวยงานของรัฐ ตามกฎหมายวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 
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รายการเอกสารหลักฐานการตรวจสอบพัสดุประจำป และการจำหนายพัสดุ 
ที่จะตองแจงใหสำนักงานการตรวจเงนิแผนดิน (สวนกลางหรือสวนภูมิภาค) 

 

เอกสารประกอบ ระเบยีนอางอิง 

การตรวจสอบพัสดุประจำป ใหสงสำเนาเอกสาร ดังน้ี  
1. คำสั่งแตงต้ังผูรับผิดชอบการตรวจสอบพัสดุประจำป 
2. รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปเสนอหัวหนาหนวย 
    งานของรัฐ (ผูไดรับมอบอำนาจ)  

 

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
ขอ 213 วรรคสาม 

การลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียน ใหสงสำเนาเอกสาร 
ดังน้ี  
1. คำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง  
2. รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริง  
3. การขออนุมัติการจำหนาย  
4. คำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการจำหนายพัสดุ (ถามี) 
5. รายงานผลการจำหนายพัสดุ และรายการพัสดุที่ลง  
    จายออกจากทะเบียนหรือบัญชีแลว  
6. ใบเสร็จรับเงินการจำหนาย (ถามี) 
7. หลักฐานการสงมอบพัสดุ (ถามี) 
 

 
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอ 218 
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เสนอหัวหนาหนาหนวยงานของรัฐ  
หรือผูไดรับมอบอำนาจแตงต้ังผูรบัผิดชอบ  

ในการตรวจสอบพัสดุประจำป  
ภายในเดือนกันยายน 

  

เริ่มตรวจสอบพัสดุประจำป 
วันทำการแรกของเดือนตุลาคม 

รายงานผลการตรวจสอบพัสดุ 
ตอผูแตงต้ังทราบ  

ภายใน 30 วันทำการ 

สำเนารายงานผลการตรวจสอบพัสดุ 
ไปยังหัวหนาหนวยงานของรัฐ /สตง. / 

สป.สธ.  1 ชุด 
   

เจาหนาที่พัสดุ 
เริ่มดำเนินการ 

การ 
พิจารณา 

ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริง 

หากมีพัสดุมีชำรุด เสื่อมสภาพ 
 สูญไปหรือไมจำเปน 

พัสดุถูกตองครบถวนไมมีพัสดุใดชำรุด 
เสื่อมสภาพ สูญไปหรือไมจำเปน 

รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริง 

สิ้นสุดขั้นตอน 

การ 
พิจารณา 

กรณี ตองหาตัวผูรับผิด 
กรณี ไมตองหาตัวรับผิด เนื่องจาก
เสื่อมสภาพจากการใชงานตามปกติ

หรือสูญไปตามธรรมชาต ิ

หัวหนาหนวยงานของรัฐ 
หรือผูไดรับมอบอำนาจ 
พิจารณาสั่งการจำหนาย 

ดำเนินการทางละเมิด
ตามระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

ขั้นตอนการตรวจสอบพสัดุประจําปี 
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ขออนุมัติดำเนินการจำหนายพัสดุตอหัวหนา
หนวยงานของรัฐ หรือผูไดรับมอบอำนาจ 

ขายโดยวิธีทอดตลาด 

ดำเนินการตาม
หลักเกณฑและ 

วิธีท่ีหนวยงานกำหนด 
 

ดำเนินการจัดทำหนังสือแจง
ระหวางหนวยงาน 

เจาหนาที่พัสดุ 
เริ่มดำเนินการ 

ขั้นตอนการจําหน่ายพสัดุ 

แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ/ทำลาย 

เวนแตกรณี 
ก.ขายวิธีเฉพาะเจาะจง 
ข.ขายใหหนวยงานของรัฐ 
ค.ขายอุปกรณอิเล็กทรอนิกส 
 

ประเมินราคาทรัพยสิน 

ดำเนินการขาย 
 

ชำระเงนิ 
(เปนรายไดแผนดิน) 

สงมอบพัสดุ 

รายงานผลการการจำหนายพัสดุ 
ตอหัวหนาหนาหนวยงานของรัฐ  
หรือผูไดรับมอบอำนาจทราบ 

ภายใน 60 วัน 

พัสดุสูญไป 

พิจารณา 
อนุมัติ 

ราคาพัสดุ 
ไมเกิน 1 ลานบาท 

ราคาพัสดุ 
เกิน 1 ลานบาท 

ขออนุมัติ
กระทรวงการคลัง 

ลงจายพัสดุออกจากบัญชีและ 
ระบบ GFMIS (ถามี) 

  

สำเนาการลงจายพัสดุออกจากบัญชี
แจงให สตง. ทราบ  

ภายใน 30 วัน  

สิ้นสุดขั้นตอน 
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ขออนุมัติดำเนินการตอหัวหนา
หนวยงานของรัฐ หรือผูไดรับมอบ

อำนาจ 

เจาหนาที่พัสดุ 
เริ่มดำเนินการ 

ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริง 

รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริง 

ดำเนินการ
จำหนาย 

การ 
พิจารณา 

กรณี ตองหาตัวผูรับผิด 
กรณี ไมตองหาตัวรับผิด เนื่องจาก
เสื่อมสภาพจากการใชงานตามปกติ

หรือสูญไปตามธรรมชาต ิ

หัวหนาหนวยงานของรัฐ 
หรือผูไดรับมอบอำนาจ 
พิจารณาสั่งการจำหนาย 

ดำเนินการทางละเมิด
ตามระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

ขั้นตอนการจําหน่ายพสัดุ ก่อนมีการตรวจสอบพสัดุประจําปี 

(ตามระเบียบข้อ 219) 
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ตัวอยางแบบฟอรมการดำเนนิการ
ตรวจสอบพัสดุประจำป 
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บันทึกขอความ 
สวนราชการ   (ระบุช่ือหนวยงาน)      

ที่      วันที่                                                           . 

เรื่อง   ขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ พ.ศ.                                  . 

เรียน   หัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผาน หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ) 

  ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 ขอ 213  ซึ่งกำหนดไววา  “ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณของทุกป  ใหหัวหนา
หนวยงานของรัฐ หรือหัวหนาหนวยพัสดุ ตามขอ 205  แตงต้ังผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใชเปน
เจาหนาที่ตามความจำเปน เพ่ือตรวจสอบการรับจายพัสดุในงวด 1 ปที่ผานมา  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คง
เหลอือยูเพียงวันสิ้นงวดน้ัน”   
  (ระบุช่ือหนวยงาน)  ขอเรียนวา เพ่ือใหการดำเนินการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ 
พ.ศ. ..........  ใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ขอ 213   เห็นควรแตงต้ังผูมีรายช่ือทายน้ี เปนคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ 
พ.ศ. .........  ดังตอไปน้ี 

1. .................................   ประธานกรรมการ 
    ตำแหนง................................ 
2. ................................   กรรมการ 
    ตำแหนง................................  
3. ................................   กรรมการ 
    ตำแหนง................................ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  และโปรดลงนามในคำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ……..  ทีแ่นบมาพรอมน้ีดวย จะเปนพระคุณ 
 
  (ลงช่ือ)………………………..……………………เจาหนาที่พัสดุ 

                                                             (………….…………………………………) 

เรียน   (หัวหนาหนวยงานของรัฐ) 
เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 ขอ 213 ตามที่เจาหนาที่พัสดุเสนอน้ัน    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และลงนามคำสั่งฯ ที่แนบมาพรอมน้ี 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
                                                            (………….…………………………………) 
 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาหนวยงานของรัฐ 
                                                            (………….…………………………………) 
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คำสั่ง.................................... 
ที่  .............../.............. 

เรื่อง  แตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ พ.ศ. ............. 

 

  ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ขอ 213  ซึ่งกำหนดไววา  “ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณของทุกป  ใหหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐ หรือหัวหนาหนวยพัสดุ ตามขอ 205  แตงต้ังผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใชเปนเจาหนาที่
ตามความจำเปน เพ่ือตรวจสอบการรับจายพัสดุในงวด 1 ปที่ผานมา  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู
เพียงวันสิ้นงวดน้ัน” 

ดังน้ัน เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 213  จึงขอแตงต้ังผูมีรายนามดังตอไปน้ีเปนคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ............. โดยมีองคประกอบ หนาที่ และอำนาจ ดังน้ี 
  1. องคประกอบ 

1.1 .................................   ประธานกรรมการ 
          ตำแหนง................................ 

1.2 ................................   กรรมการ 
          ตำแหนง................................  

1.3 ................................   กรรมการ 
          ตำแหนง................................ 
2. หนาที่และอำนาจ ดังน้ี 

2.1 ดำเนินการตรวจสอบวาการรับจายถูกตองหรือไม  พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชี
หรือทะเบียนหรือไม  มีพัสดุใดชำรุด  เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไปเพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไมจำเปนตองใชใน
หนวยงานของรัฐตอไป   

2.2 ใหเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดทำการวันแรกของปงบประมาณเปนตนไป
แลวใหเสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวภายใน 30 วันทำการ นับแตวันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุน้ัน   

ทั้งน้ี ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 
 

         สั่ง  ณ  วันที่ ……………………………….. 
 
 

                  (ลงช่ือ)………………………..……………………หวัหนาหนวยงานของรัฐ 

                                                             (………….…………………………………) 
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บันทึกขอความ 
สวนราชการ   (ระบุช่ือหนวยงาน)                                                                                     . 

ที่      วันที่                                                           .  

เรื่อง   รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ พ.ศ.                                                     .  

เรียน   หัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผาน หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ) 

 ตามคำสั่ง (ระบุช่ือหนวยงาน)  ที่ ....................  ลงวันที่ ........................  เรื ่อง  แตงตั ้ง
คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ พ.ศ. ...............  เพ่ือดำเนินการตรวจสอบการรับ – จาย
พัสดุในงวด  1 ปที่ผานมา (ตั้งแตวันที่  1  ตุลาคม  .............  ถึงวันที่  30  กันยายน  ...............)  และ
ตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดน้ัน (ณ วันที่  30  กันยายน  ..........)  และตรวจนับพัสดุ
ประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดวาการรับจายถูกตองหรือไม  พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือ
ทะเบียนหรือไม  มีพัสดุใดชำรุด  เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญไปเพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไมมีความจำเปนตองใช
ในหนวยงานของรัฐตอไป   

 บัดน้ี คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ พ.ศ. ..................  ของ   (ระบุช่ือ    
.หนวยงาน)       .ไดดำเนินการตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบ  ดังน้ี 
 1.  การรับ – จายพัสดุ (ตั้งแตวันที่  1  ตุลาคม  ..........  ถึงวันที่  30  กันยายน  ..........)
ปรากฏวามีวัสดุคงเหลือ           รายการ   เปนจำนวนเงินรวม                 บาท  
 2.  สภาพของพัสดุ 
  2.1 ที่ชำรุด    จำนวน         รายการ  เปนจำนวนเงินรวม                 บาท 
  2.2 ที่เสื่อมสภาพ   จำนวน         รายการ  เปนจำนวนเงินรวม                 บาท 
  2.3 ทีสู่ญไป   จำนวน         รายการ  เปนจำนวนเงินรวม                 บาท 
 3.  รายการพัสดุที่ไมจำเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป  จำนวน         รายการ  เปน
จำนวนเงินรวม                 บาท 
 4.  ตรวจสอบพัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีสินทรัพยในระบบ GFMIS และทะเบียนคุม
ทรัพยสิน  ปรากฏวา (รายละเอียดแนบ) 
      ถูกตองตามทะเบียน    จำนวน         รายการ 
      ไมถกูตอง   จำนวน         รายการ 
 
 ขอเสนอแนะของคณะกรรมการ (ถามี) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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(ตอ) 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และมอบหมายให.....................ดำเนินการในสวนที่เก่ียวของตอไป 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………ประธานกรรมการ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………กรรมการ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………กรรมการ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

  

เรียน   (หัวหนาหนวยงานของรัฐ) 

ไดพิจารณาแลวเห็นวาคณะกรรมการฯ ไดปฏิบัติตามนัยระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 213 แลวน้ัน    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรด 
 1. ทราบรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ พ.ศ. ........  ตามที่คณะกรรมการฯ เสนอ 
 2. ลงนามในหนังสือรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ พ.ศ. ........  ถึงผูวาการตรวจ
เงินแผนดิน และสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
                                                             (………….…………………………………) 
 
 
 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาหนวยงานของรัฐ 
                                                             (………….…………………………………) 
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ที่ ............................    ...... (ช่ือหนวยงาน)  ....... 

    ...................................... 
  วันที่......................... 

เรื่อง  แจงผลการตรวจสอบพัสดุประจำป พ.ศ. .................. 

เรียน  ผูวาการตรวจเงินแผนดิน / สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

สิ่งที่สงมาดวย    1. สำเนาคำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ พ.ศ. .......... 
2. สำเนารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ พ.ศ. ........... 

   ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ขอ 213 กำหนดใหหนวยงานของรัฐตองสงสำเนารายงานตรวจสอบพัสดุประจำป แจงใหสำนักงาน
การตรวจเงินแผนดินทราบ น้ัน 

บัดน้ี...... (ช่ือหนวยงาน).......  ไดดำเนินการตรวจสอบพัสดุประจำปงบประมาณ พ.ศ. ..... 

เสร็จเรียบรอยแลว  โดยมีรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
    ขอแสดงความนับถือ 
 
 

               (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

                                                             (………….…………………………………) 

 
 
 
 
 
 
 
 
……….สวนราชการ.......... 
...................................... 
...................................... 
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บันทึกขอความ 
สวนราชการ   (ระบุช่ือหนวยงาน)                                                                                     . 

ที่      วันที่                                                           .  

เรื่อง   ขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง                                                             .  

เรียน   หัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผาน หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ) 

  ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 ขอ 214  “เมื่อผูแตงต้ังไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามขอ 213 และ
ปรากฏวามีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจำเปนตองใชงานในหนวยงานของรัฐตอไป  ก็ใหแตงต้ัง
คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงขึ้นคณะหน่ึง โดยใหนำความในขอ 26 และขอ 27 มาใชบังคับโดยอนุโลม 
เวนแตกรณีที่เห็นไดชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเน่ืองมาจากการใชงานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ  
ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาสั่งการใหดำเนินการจำหนายตอไปได”   

  (ระบุช่ือหนวยงาน)  ไดดำเนินการตรวจสอบการรับจายพัสดุในงวด 1 ปที่ผานมา  และตรวจ
นับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดน้ัน ใหเปนไปตามระเบียกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 213 เสร็จสิ้นแลว  แตปรากฏวามีพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพหรือสูญไป 
หรือไมมีความจำเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป  ดังน้ี 

1. มีพัสดุที่ชำรุด    จำนวน ...... รายการ  เปนจำนวนเงินรวม                 บาท 
2. มีพัสดุเสื่อมสภาพ  จำนวน ...... รายการ  เปนจำนวนเงินรวม                 บาท 
3. มีพัสดุสูญไป  จำนวน ...... รายการ  เปนจำนวนเงินรวม                 บาท 
4. มีพัสดุที่ไมจำเปนตองใชงานในหนวยงานของรัฐตอไป  จำนวน ......  รายการ  เปน

จำนวนเงินรวม                 บาท 
และแตงต้ังผูมรีายช่ือทายน้ีเปนคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง  ดังตอไปน้ี 

1. .................................   ประธานกรรมการ 
    ตำแหนง................................ 
2. ................................   กรรมการ 
    ตำแหนง................................  
3. ................................   กรรมการ 
    ตำแหนง................................ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  และโปรดลงนามในคำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการสอบหา
ขอเท็จจริง ตามที่แนบมาพรอมน้ีดวย  จะเปนพระคุณ 
 
 
  (ลงช่ือ)………………………..……………………เจาหนาที่พัสดุ 

                                                             (………….…………………………………) 
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(ตอ) 

เรียน   (หัวหนาหนวยงานของรัฐ) 

เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ขอ 214 ตามที่เจาหนาที่พัสดุเสนอน้ัน    

 จึงเรียนมาเห็นควรโปรดลงนามคำสั่งแตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
                                                             (………….…………………………………) 
 
 
 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาหนวยงานของรัฐ 
                                                             (………….…………………………………) 
       ลงวันที่………….………………………………… 
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คำสั่ง.................................... 
ที่  .............../.............. 

เรื่อง  แตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง  

 
  ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ขอ 214 “เมื่อผูแตงต้ังไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามขอ 213 และปรากฏ
วามีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจำเปนตองใชงานในหนวยงานของรัฐตอไป  ก็ใหแตงต้ัง
คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงขึ้นคณะหน่ึง โดยใหนำความในขอ 26 และขอ 27 มาใชบังคับโดยอนุโลม 
เวนแตกรณีที่เห็นไดชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเน่ืองมาจากการใชงานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ  
ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาสั่งการใหดำเนินการจำหนายตอไปได”   

ดังน้ัน เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 214  จึงขอแตงต้ังผูมีรายนามดังตอไปน้ีเปนคณะกรรมการสอบหาสขอเท็จจริง
โดยมีองคประกอบ หนาที่ และอำนาจ ดังน้ี 
  1. องคประกอบ 

1.1 .................................   ประธานกรรมการ 
          ตำแหนง................................ 

1.2 ................................   กรรมการ 
          ตำแหนง................................  

1.3 ................................   กรรมการ 
          ตำแหนง................................ 
2. หนาที่และอำนาจ ดังน้ี 

2.1 ดำเนินการตรวจสอบหาขอเท็จจริง ในกรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป และ 
ไมมีความจำเปนตองใชงานในหนวยงานของรัฐตอไป   

2.2 ประเมินราคาในการจำหนายพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไมจำเปนตองใชในราชการ 
(ถามี)  

3.3 ใหรายงานผลการตรวจสอบหาขอเท็จจริง ใหแลวเสร็จภายใน ....วัน 

ทั้งน้ี ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 
         สั่ง  ณ  วันที่ ……………………………….. 
 
 
 

                  (ลงช่ือ)………………………..……………………หวัหนาหนวยงานของรัฐ 

                                                             (………….…………………………………) 
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บันทึกขอความ 
สวนราชการ   (ระบุช่ือหนวยงาน)                                                                                     . 

ที่      วันที่                                                           .  

เรื่อง   รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริง                                                                               .  

เรียน   หัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผาน หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ) 

 ตามคำสั่ง(ระบุช่ือหนวยงาน)  ที่ ....................  ลงวันที่ ........................  เรื ่อง  แตงตั ้ง
คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง  ไดแตงต้ังขาพเจาผูมีนามขางทายน้ีเปนคณะกรรมการตรวจสอบหา
ขอเท็จจริง น้ัน 

  บันน้ี คณะกรรมการฯ ไดดำเนินการสอบหาขอเท็จจริง กรณีพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพ หรือไม
จำเปนตองใชในราชการ พรอมกับประเมินราคาพัสดุดังกลาว(ถามี)  และไดดำเนินการตามกฎหมายวาดวย
ความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ หรือระเบียบน้ีโดยอนุโลมเสร็จสิ้นแลว  โดยไมมีผูใดตองเปนผูรับผิดแต
อยางใด  ดังน้ี 

1. มีพัสดุที่ชำรุด    จำนวน ...... รายการ  เปนจำนวนเงินรวม                 บาท 
2. มีพัสดุเสื่อมสภาพ  จำนวน ...... รายการ  เปนจำนวนเงินรวม                 บาท 
3. มีพัสดุสูญไป  จำนวน ...... รายการ  เปนจำนวนเงินรวม                 บาท 
4. มีพัสดุที่ไมจำเปนตองใชงานในหนวยงานของรัฐตอไป  จำนวน ......  รายการ  เปน

จำนวนเงินรวม                 บาท 

 ขอเสนอแนะของคณะกรรมการ (ถามี) 
ซึ่ ง มี พั ส ดุ ช ำ รุ ด  เสื่ อ ม ส ภ าพ   เ น่ื อ งม าจ าก ก าร ใช ง าน ต าม ป ก ติ  แ ล ะ ไม จ ำ เป น ต อ ง ใช ใน
หนวยงาน……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และมอบเจาหนาที่พัสดุดำเนินการตอไปดวย  จะเปนพระคุณ 
 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………ประธานกรรมการ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………กรรมการ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………กรรมการ 

                                                             (………….…………………………………) 
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(ตอ) 

เรียน   (หัวหนาหนวยงานของรัฐ) 

ไดพิจารณาแลวเห็นวาคณะกรรมการฯ ไดปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 214 แลวน้ัน    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรด 
1. ทราบรายงานผลการสอบหาขอเท็จจริง 
2. เห็นชอบประเมินราคาพัสดุ เปนจำนวนเงิน.............บาท (ถามี) 
3. อนุมัติใหดำเนินการจำหนายตอไปดวย  จะเปนพระคุณ 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 

 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

                                                             (………….…………………………………) 
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ตัวอยางแบบฟอรมการดำเนนิการ 

การจำหนายพัสดุ 
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บันทึกขอความ 
สวนราชการ   (ระบุช่ือหนวยงาน)                                                                                     . 

ที่      วันที่                                                           .  
เรื่อง   ขออนุมัติจำหนายพัสดุ                                                                                            .  

เรียน   หัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผาน หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ) 

 ตามคำสั่ง(ระบุช่ือหนวยงาน)  ที่ ....................  ลงวันที่........................  เรื่อง  แตงต้ังคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริง  ไดดำเนินการสอบหาขอเท็จจริง กรณพัีสดุชำรุดเสื่อมสภาพ หรือไมจำเปนตองใชใน
ราชการ พรอมกับประเมินราคาพัสดุดังกลาว(ถามี)  และไดดำเนินการตามกฎหมายวาดวยความรับผิดทาง
ละเมิดของเจาหนาที่ หรือระเบียบน้ีโดยอนุโลมเสร็จสิ้นแลว 

 (ระบุ ช่ือหนวยงาน)   ได พิจารณาแลวเห็นวา เพ่ือใหการจำหนายพัสดุเปนไปตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (..) การจำหนายพัสดุโดยวิธีการ
....................................  จำนวน ..... รายการ   และเห็นควรแตงต้ังผูมีรายช่ือทายน้ี เปนคณะกรรมการจำหนาย
พัสดุ (ถามี)  ดังตอไปน้ี 

1. .................................   ประธานกรรมการ 
    ตำแหนง................................ 
2. ................................   กรรมการ 
    ตำแหนง................................  
3. ................................   กรรมการ 
    ตำแหนง................................ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติใหดำเนินการจำหนวยพัสดุตอไปดวย  จะเปนพระคุณ 
 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………เจาหนาที่พัสดุ 

                                                             (………….…………………………………) 
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(ตอ) 

เรียน   (หัวหนาหนวยงานของรัฐ) 

ไดพิจารณาแลวเห็นวาคณะกรรมการฯ ไดปฏิบัติตามนัยระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 แลวน้ัน    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรด 
1. อนุมัติใหจำหนายพัสดุ โดยวิธี....... 
2. ลงนามแตงต้ังคณะกรรมการจำหนายพัสดุ (ถามี) 
3. ลงนามประกาศขายทอดตลาด (ถามี) ตอไปดวย  จะเปนพระคุณ 

 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
                                                             (………….…………………………………) 
 

 

 

 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

                                                             (………….…………………………………) 

       ลงวันที่………….………………………………… 
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(ถามี) 
 

 
 
 

 
 

คำสั่ง.................................... 
ที่  .............../.............. 

เรื่อง  แตงต้ังคณะกรรมการจำหนายพัสดุโดยวิธี......... 

 
  ตามที่...(หนวยงาน).....  มีความประสงคจะดำเนินการจำหนายพัสดุ จำนวน .... รายการ  
โดยวิธี..............น้ัน 

ดังน้ัน เพ่ือใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215  จึงขอแตงต้ังผูมีรายนามดังตอไปน้ีเปนคณะกรรมการจำหนายพัสดุโดยวิธี
...........  โดยมีองคประกอบ หนาที่ และอำนาจ ดังน้ี 
  1. องคประกอบ 

1.1 .................................   ประธานกรรมการ 
          ตำแหนง................................ 

1.2 ................................   กรรมการ 
          ตำแหนง................................  

1.3 ................................   กรรมการ 
          ตำแหนง................................ 
2. หนาที่และอำนาจ ดังน้ี 

2.1 ดำเนินการ กำกับดูแล ตลอดจนดำเนินการอ่ืนใดใหการจำหนายพัสดุ จำนวน ....
รายการ  โดยวิธี.......... เปนไปดวยความเรียบรอย 

2.2 ในการดำเนินการตามขอ 2.1 หากปรากฏวามีกฎหมายใดๆ ที่เกี่ยวของให
คณะกรรมการฯ ดำเนินการใหเปนไปตามกฎหมายที่เกี่ยวของน้ันดวย (ถามี)  

3.3 ใหดำเนินการจำหนายพัสดุใหแลวเสร็จและรายงานผลการจำหนายภายใน 60 วัน  

ทั้งน้ี ต้ังแตบัดน้ีเปนตนไป 
         สั่ง  ณ  วันที่ ……………………………….. 
 
 

                  (ลงช่ือ)………………………..……………………หวัหนาหนวยงานของรัฐ 

                                                             (………….…………………………………) 
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(กรณี ขายทอดตลาด) 

 
ประกาศ ...........(หนวยงานของรัฐ).............. 

เรื่อง ขายทอดตลาดพัสดุ 
------------------------- 

 
 ดวย ..........(ช่ือหนวยงาน)................ มีความประสงคจะดำเนินการขายทอดตลาดพัสดุที่หมดความ
จำเปนในการใชงาน จำนวน .............. รายการ โดยมีรายละเอียดและขอกำหนดดังตอไปน้ี 

1. คุณสมบัติของผูเขารวมเสนอราคา 
 1.1 ผูเขารวมเสนอราคาตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคล 
 1.2 ผูเขารวมเสนอราคาตองเปนผูไมไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาล

ไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคา ไดมีคำสั่งสละสิทธ์ิและความคุมกันเชนวาน้ัน 
 1.3 ผูเขารวมเสนอราคาตองเปนผูมีรายช่ือในการเขารับฟงคำช้ีแจงรายละเอียด 
 1.4 ผูเขารวมเสนอราคาตองเปนผูมีรายช่ือในการเขารวมประมูล 
 1.5 ...................................... 
 *สามารถเพ่ิมเติม ตัดทอน คุณสมบัติ ไดตามความเหมาะสม 

2. เง่ือนไขและหลักเกณฑการขายทอดตลาด 
 2.1 การพิจารณาผลการขายทอดตลาดในครั้งน้ี...........(ช่ือหนวยงาน)............ จะพิจารณาตัดสิน

โดยใชหลักเกณฑ ราคารวม  
 2.2 ...........(ช่ือหนวยงาน)............ ขอสงวนสิทธิที่จะไมตกลงขายทอดตลาดพัสดุดังกลาวก็ได 

หากยังไมมีผูเขารวมเสนอราคาใหราคาอันสมควร หรือเห็นวาอาจมีกรณีที่มีการสมยอมราคากันของผูเขารวม
เสนอราคา หรือเห็นวาผูเขารวมการเสนอราคามีการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ในกรณีดังกลาว
ขางตน ...........(ช่ือหนวยงาน)............อาจระงับการขายทอดตลาดในครั้งน้ีก็ได 

 2.3 ผูชนะการเสนอราคา จะตองวางเงินมัดจำไวรอยละ ........ (........) ของราคาที่เสนอ และตอง
ชำระเงินสวนที่เหลือภายใน ...... วันทำการ นับแตวันที่ ...........(ช่ือหนวยงาน)............ บอกรับราคา  หากพน
กำหนดระยะเวลาดังกลาว ...........(ช่ือหนวยงาน)............ จะริบเงินมัดจำทั้งหมด และขอสงวนสิทธิที่จะไมขาย
ทอดตลาดพัสดุ จำนวน ......... รายการ ใหแกผูชนะการเสนอราคา และหาก...........(ช่ือหนวยงาน)............
จะตองดำเนินการขายทอดตลาดครั้งใหม และปรากฏวาผลการเสนอราคาในการขายทอดตลาดครั้งใหมไดราคา
ต่ำกวาการขายทอดตลาดในครั้งน้ี ผูชนะการเสนอราคาตองยินยอมชำระเงินสวนที่ขาดในทันที หรืออยางชาไม
เกิน 5 วันทำการ นับถัดจากวันที่ไดรับแจง 

 **ไมมีระเบียบกำหนดขึ้นกับดุลพินิจของหนวยงาน 

 2.4 ผูชนะการเสนอราคาตองเปนผูรับผิดชอบเกี่ยวกับภาษีและคาใชจายตาง ๆ ที่เกิดขึ้น ซึ่ง
เก่ียวของกับพัสดุที่ขายทอดตลาด โดยจะเรียกรองใด ๆ จาก...........(ช่ือหนวยงาน)............ไมได 

 2.5 ผูชนะการเสนอราคา ตองดำเนินการขนยายพัสดุออกไปจาก...........(ช่ือหนวยงาน)............
ภายใน ..... วันทำการ นับแตวันที่ชำระคาพัสดุไวถูกตองครบถวนหรือวันที่ไดรับแจง แลวแตกรณี หากไม
ดำเนินการขนยายพัสดุภายในระยะเวลาที่กำหนด ...........(ช่ือหนวยงาน)............สงวนสิทธิที่จะริบเงินคาพัสดุ 
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  ผูชนะการเสนอราคาตองไมมอบหรือโอนสิทธิใหบุคคลหรือนิติบุคคลอ่ืนกระทำการขนยาย
แทน เวนแตในกรณีมีเหตุผลและความจำเปน ผูชนะการเสนอราคาสามารถมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนดำเนินการ
ขนยายแทนได  โดยจะตองมี เอกสารการมอบอำนาจที่ถูกตองตามกฎหมายมาแสดงตอ...........(ช่ือ
หนวยงาน).................... ณ วันที่ดำเนินการขนยายดวย 

3. กำหนดการขายทอดตลาด 
 3.1 ผูเขารวมการเสนอราคา ตองเขารับฟงการช้ีแจงรายละเอียดและตรวจดูพัสดุที่จะขาย

ทอดตลาด ในวันที่  .................................... เวลา .................น. ณ .........................(สถานที่ขายทอดตลาด).......   
ขอสงวนสิทธ์ิไมใหผูเขารวมการเสนอราคาที่ไมไดเขารับฟงการช้ีแจงรายละเอียดและตรวจดูพัสดุที่จะขาย
ทอดตลาด ลงทะเบียนเขาเสนอราคาตามวัน เวลา สถานที่ ในขอ 3.2  

 3.2 ผูเขารวมการเสนอราคา ตองลงทะเบียนเขารวมการเสนอราคาและรับแผนปายหมายเลข  
ในวันที่ ........................... เวลา ...........น. ถึง ........... น. ณ ........(สถานที่ขายทอดตลาด)............. โดยตองนำ
สำเนาบัตรประชาชนพรอมรับรองสำเนาถูกตองมามอบใหแกเจาหนาที่ดำเนินการขายทอดตลาดของ ...........
(ช่ือหนวยงาน)............ และนำตนฉบับ มาแสดงเพ่ือประกอบการตรวจสอบดวย  เมื่อพนกำหนดระยะเวลา
ลงทะเบียน ...........(ช่ือหนวยงาน)............ จะไมรับผูเขารวมการเสนอราคาเพ่ิมเติมโดยเด็ดขาดและจะเริ่ม
ดำเนินการขายทอดตลาด ในเวลา .................... เปนตนไป 

ผูสนใจ สามารถติดตอขอรับเอกสารการขายทอตลาด ณ ...................................................... ได
ระหวางวันที่ .................. ถึงวันที่ ......................  ระหวางเวลา ...... น. ถึง ..........น.  ทั้งน้ี สามารถสอบถาม
รายละเอียดไดที่หมายเลขโทรศัพท ............................... ในวัน และเวลาราชการ หรือดูรายละเอียดไดที่เว็บไซต 
.................................................  

 
     ประกาศ ณ วันที่ ................................................ 
 
 

(..............................................) 
หัวหนาหนวยงานของรัฐ 
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เอกสารการขายทอดตลาดพัสดุ เลขที่ ........................ 
ตามประกาศ ...........(หนวยงานของรัฐ)............ ลงวันที ่.................... 

 

 ดวย ...........(ช่ือหนวยงาน)............ ซึ่งตอไปในเอกสารน้ีเรยีกวา ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / 
โรงพยาบาล เปนตน)...... มีความประสงคจะขายทอดตลาดพัสดุที่หมดความจำเปนในการใชงาน จำนวน .... 
รายการ  โดยมีขอกำหนดและเง่ือนไขดังตอไปน้ี  

1. เอกสารแนบทายขายทอดตลาด 
 1.1 รายการพัสดุที่จะขายทอดตลาด 
 ........................ฯลฯ....................... 
2. คุณสมบัติของผูเขารวมเสนอราคา 
 2.1 ผูเขารวมเสนอราคาตองเปนบุคคลหรือนิติบุคคล 
 2.2 ผูเขารวมเสนอราคาตองเปนผูไมไดรับเอกสิทธ์ิหรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาล

ไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคา ไดมีคำสั่งสละสิทธ์ิและความคุมกันเชนวาน้ัน 
 2.3 ผูเขารวมเสนอราคาตองเปนผูมีรายช่ือในการเขารับฟงคำช้ีแจงรายละเอียด 
 2.4 ผูเขารวมเสนอราคาตองเปนผูมีรายช่ือในการเขารวมประมูล 
3. หลักฐานการเขารวมการเสนอราคา 
 ผูเขารวมการเสนอราคาตองนำเอกสารหลักฐานดังตอไปน้ี มาแสดงตอ ......(ช่ือยอของหนวยงาน 

เชน กรม / โรงพยาบาล เปนตน)......ในวันที่ลงทะเบียนเขารวมเสนอราคา 
 3.1 กรณีเปนนิติบุคคล 
  1) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
  2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมีอำนาจลงนาม 
  3) สำเนาหนังสือมอบอำนาจที่ปดอากรแสตมปถูกตองตามกฎหมาย ในกรณีที่ผูมีอำนาจ 

มอบอำนาจใหผูอ่ืนกระทำการแทน 
 3.2 กรณีเปนบุคคลธรรมดา 
  1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และตนฉบับ 
  2) สำเนาทะเบียนบาน 
4. เงื่อนไขการเสนอราคา 
 4.1 ผูเขารวมการเสนอราคา ตองเขารับฟงการช้ีแจงรายละเอียดและตรวจดูพัสดุที่จะขาย

ทอดตลาด ในวันที่  ............... เวลา .................น. ณ ..................... 
 ......(ช่ือของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาบ เปนตน)......ขอสงวนสิทธ์ิไมใหผูเขารวมการเสนอ

ราคาที่ไมไดเขารับฟงการช้ีแจงรายละเอียดและตรวจดูพัสดุที่จะขายทอดตลาด ลงทะเบียนเขาเสนอราคาตาม
วัน เวลา สถานที่ ในขอ 4.2 (เปนดุลพินิจ) 
 4.2 ผูเขารวมการเสนอราคา ตองลงทะเบียนเขารวมการเสนอราคาและรับแผนปายหมายเลข ใน
วันที่ ........................... เวลา ...........น. ถึง ........... น. ณ ...................... โดยตองนำสำเนาบัตรประชาชนพรอม
รับรองสำเนาถูกตองมามอบใหแกเจาหนาทีด่ำเนินการขายทอดตลาดของ ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / 
โรงพยาบาล เปนตน)......และนำตนฉบับ มาแสดงเพ่ือประกอบการตรวจสอบดวย  ทั้งน้ี เมื่อพนกำหนด
ระยะเวลาลงทะเบียนขางตนแลว ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล เปนตน)...... จะไมรับ
ผูเขารวมการเสนอราคาเพ่ิมเติมโดยเด็ดขาดและจะเริ่มดำเนินการขายทอดตลาด ในเวลา ................. เปนตนไป 
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 4.3 เมื่อ ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล เปนตน)......พิจารณาใหผูเขารวมการ
เสนอรายใดเปนผูชนะการเสนอราคา หามไมใหผูชนะการเสนอราคาถอนการเสนอราคา โดยเมื่อเสร็จสิ้น
กระบวนการขายทอดตลาดแลว ผูชนะการเสนอราคาตองลงลายมือช่ือยืนยันการเสนอราคาตามเอกสารแนบ
ขอ 1.2ของ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล เปนตน)...... 

 4.4 ผูชนะการเสนอราคา จะตองวางเงินมัดจำไวรอยละ ........ (........) ของราคาที่เสนอ และตอง
ชำระเงินสวนที่เหลือภายใน ...... วันทำการ นับแตวันที่ ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล  
เปนตน)......บอกรับราคา  หากพนกำหนดระยะเวลาดังกลาว ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / 
โรงพยาบาล เปนตน)...... จะริบเงินมัดจำทั้งหมด และขอสงวนสิทธิที่จะไมขายทอดตลาดพัสดุ จำนวน ......... 
รายการ ใหแกผูชนะการเสนอราคา และหาก......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล เปนตน)......
จะตองดำเนินการขายทอดตลาดครัง้ใหม และปรากฏวาผลการเสนอราคาในการขายทอดตลาดครั้งใหมไดราคา
ต่ำกวาการขายทอดตลาดในครั้งน้ี ผูชนะการเสนอราคาตองยินยอมชำระเงินสวนที่ขาดในทันที หรืออยางชาไม
เกิน 5 วันทำการ นับถัดจากวันที่ไดรับแจง 

 4.5 ผูชนะการเสนอราคาตองเปนผูรับผิดชอบเกี่ยวกับภาษีและคาใชจายตาง ๆ ที่เกิดขึ้น ซึ่ง
เก่ียวของกับพัสดุที่ขายทอดตลาด โดยจะเรียกรองใด ๆ จาก......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล 
เปนตน)......ไมได 

 4.5 ผูชนะการเสนอราคา ตองดำเนินการขนยายพัสดุออกไปจาก......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน 
กรม / โรงพยาบาล เปนตน)......ภายใน ..... วันทำการ นับแตวันที่ชำระคาพัสดุไวถูกตองครบถวนหรือวันที่
ไดรับแจง แลวแตกรณี หากไมดำเนินการขนยายพัสดุภายในระยะเวลาที่กำหนด ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน 
กรม / โรงพยาบาล เปนตน)......สงวนสิทธิที่จะริบเงินคาพัสดุ 

  ผูชนะการเสนอราคาตองไมมอบหรือโอนสิทธิใหบุคคลหรือนิติบุคคลอ่ืนกระทำการขนยาย
แทน เวนแตในกรณีมีเหตุผลและความจำเปน ผูชนะการเสนอราคาสามารถมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนดำเนินการ
ขนยายแทนได โดยจะตองมีเอกสารการมอบอำนาจที่ถูกตองตามกฎหมายมาแสดงตอ......(ช่ือยอของหนวยงาน 
เชน กรม / โรงพยาบาล เปนตน)...... ณ วันที่ดำเนินการขนยายดวย 

5. หลักเกณฑในการและสิทธิในการพิจารณา 
 5.1 การพิจารณาผลการขายทอดตลาดในครั้งน้ี...........(ช่ือหนวยงาน)............ จะพิจารณาตัดสิน

โดยใชหลักเกณฑ ราคารวม 
 5.2 ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล เปนตน)...... สงวนสิทธิจะไมพิจารณาของ

ผูเขารวมการเสนอราคา โดยไมมีการผอนผัน ในกรณีดังตอไปน้ี 
  1) ไมปรากฏรายช่ือผูเขารวมการเสนอราคารายน้ัน ในบัญชีรายช่ือเขารับฟงการช้ีแจง

รายละเอียดและตรวจดูพัสดุที่จะขาย ตามขอ 4.1 (เปนดุลพินิจ) 
  2) ไมปรากฏรายช่ือผูเขารวมการเสนอราคารายน้ัน ในบัญชีรายช่ือการลงทะเบียนเขารวม

การเสนอราคา ตามขอ 4.2 
 5.3 ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล เปนตน)......ทรงไวซึ่งสิทธ์ิ ที่จะไมขาย

ทอดตลาดพัสดุ หากเปนราคาที่ไมเหมาะสม หรือเห็นวาอาจมีการสมยอมราคากันของผูเขารวมการเสนอราคา 
หรือเห็นวามีผูเขารวมเสนอราคารายใดกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือจะ
ยกเลิกการดำเนินการขายทอดตลาดเลยก็ได สดุแตจะพิจารณา และใหถือวาการตัดสินของ..(ช่ือยอของหนวยงาน เชน 
กรม / โรงพยาบาล เปนตน).. ถือเปนการสิ้นสุด ผูเขารวมเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ มิได 

 5.4 ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงตอ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล เปน
ตน)......ในภายหลังวาผูชนะการเสนอราคา กระทำการอันเปนการสมยอมราคากันของผูเขารวมการเสนอราคา 
หรือเปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / 
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โรงพยาบาล เปนตน)...... มีอำนาจที่จะตัดรายช่ือผูชนะการเสนอราคาดังกลาวและอาจพิจารณาลงโทษผูเสนอ
ราคารายน้ันมิใหเขารวมการเสนอราคาขายทอดตลาดในครั้งตอไป ทั้งน้ี ไมตัดสิทธ์ิของ......(ช่ือยอของ
หนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล เปนตน)......ที่จะฟองรอง ดำเนินคดี เรียกคาเสียหาย (ถามี) จากผูเสนอ
ราคารายน้ัน 

6. อัตราคาปรับ 
 ในกรณีที่ผูชนะการเสนอราคา ไมทำการขนยายพัสดุออกไปตามระยะเวลาที่กำหนดในขอ 4.4 

......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล เปนตน)...... มีสิทธ์ิที่จะเรียกคาปรับในอัตรารอยละ 0.2 ตอ
วัน ของราคาพัสดุที่ประมูลไดทั้งน้ี ไมตัดสิทธ์ิของ......(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล เปน
ตน)......ที่จะเรียกรองคาเสียหายอ่ืนใดที่อาจเกิดขึ้น (ถามี) จากการขายทอดตลาด และ/หรือ การยกเลิกการ
ขายทอดตลาดในครั้งน้ี 

7. การปรับประกันความชำรุดบกพรอง 
 ในกรณีที่ผูชนะการเสนอราคาหรือผูที่ไดรับมอบอำนาจจากผูชนะการเสนอราคา ตองดำเนินการ

รื้อถอนพัสดุที่ขายทอดตลาด ผูชนะการเสนอราคาจะตองรับประกันความชำรุดบกพรองในทรัพยสินของ......
(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / โรงพยาบาล เปนตน)......อันเกิดจากการรื้อถอนในครั้งน้ัน  ซึ่งหากมีความ
ชำรุดบกพรองเชนวาน้ัน ผูชนะการเสนอราคายินยอมที่จะชำระคาเสียหาย หรือซอมแซมแกไขใหดีดังเดิม
ภายในระยะเวลา ............. วันทำการ นับถัดจากวันที่ไดรับแจงจาก................(ช่ือยอของหนวยงาน เชน กรม / 
โรงพยาบาล เปนตน)...... 

8. การปฏิบัติตามกฎหมายที่เก่ียวของ 
 ระหวางระยะเวลาการขนยายพัสดุ ผูชนะการเสนอราคาหรือผูที่ไดรับมอบอำนาจตองพึงปฏิบัติ

ตามหลักเกณฑของกฎหมายที่เกี่ยวของโดยเครงครัด 
 
 
 
       ...........(ช่ือหนวยงานของรัฐ)............ 
       วันที่ ................................... 
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บันทึกขอความ 
สวนราชการ   (ระบุช่ือหนวยงาน)                                                                                     . 

ที่      วันที่                                                           .  
เรื่อง   รายงานผลการจำหนายพัสดุ                                                                                     .  

เรียน   หัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผาน หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ) 

 ตามคำสั่ง(ระบุช่ือหนวยงาน)  ที่ ....................  ลงวันที่ ........................  เรื ่อง  แตงตั ้ง
คณะกรรมการจำหนายพัสดุ  ไดแตงต้ังขาพเจาผูมีนามขางทายน้ีเปนคณะกรรมการตรวจสอบจำหนายพัสดุ 
น้ัน 

  คณะกรรมการจำหนายพัสดุ ขอเรียนวาไดดำเนินการจำหนายพัสดุตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ขอ 215  และไดดำเนินการ
เสร็จสิ้นแลว  เปนจำนวนทั้งสิ้น ........ รายการ    

 ขอเสนอแนะของคณะกรรมการ (ถามี) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และโปรดลงนามในประกาศตอไปดวย  จะเปนพระคุณ 
 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………ประธานกรรมการ(ถามี) 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………กรรมการ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………กรรมการ 

                                                             (………….…………………………………) 
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(ตอ) 

เรียน   (หัวหนาหนวยงานของรัฐ) 

ไดพิจารณาแลวเห็นวาคณะกรรมการฯ ไดปฏิบัติตามนัยระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 แลวน้ัน    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบรายงานผลการการจำหนายพัสดุตามที่คณะกรรมการฯ เสนอตอไปดวย   
จะเปนพระคุณ 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
                                                             (………….…………………………………) 
 
 

 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

                                                             (………….…………………………………) 

       ลงวันที่………….………………………………… 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

กลุ่มบริหารพสัดุและจดัซ้ือจดัจา้ง  กองบริหารการคลงั  สาํนกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข หนา 29 
 

 

(กรณี ขายทอดตลาด) 

 
ประกาศ ...........(หนวยงานของรัฐ).............. 

เรื่อง ผูชนะการเสนอราคาขายทอดตลาดพัสดุ 
------------------------- 

ตามที่  (ระบุช่ือหนวยงาน)  ไดประกาศขายทอดตลาดพัสดุ จำนวน ..........รายการ ต้ังแตวันที่           
ถึงวันที่   น้ัน    

บัดน้ี การขายทอดตลาดพัสดุ จำนวน ........ รายการ ไดมีผูชนะการเสนอราคาขายทอดตลาด
พัสดุไดแก......................................  โดยเสนอราคาสูงสุดเปนเงินทั้งสิ้น ....................... บาท (..........................) 
รวมภาษีมูลคาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ่ืนๆ ทั้งปวงแลว 

 
      ประกาศ ณ วันที่ ................................................ 
 
 

(..............................................) 
หัวหนาหนวยงานของรัฐ 
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ที่ ............................    ...... (ช่ือหนวยงาน)  ....... 

    ...................................... 
  วันที่......................... 
 
เรื่อง  แจงผลการตัดรายการพัสดุที่จำหนายออกจากบัญชีหรือทะเบียนคุมทรัพยสิน 

เรียน  ผูวาการตรวจเงินแผนดิน 

สิ่งที่สงมาดวย    สำเนารายงานผลการลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียน           จำนวน  1  ชุด                          

   ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ขอ 218 กำหนดใหหนวยงานของรัฐตองแจงผลการการลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนแลว
แจงใหสำนักงานการตรวจเงินแผนดินทราบ น้ัน 

บัดน้ี...... (ช่ือหนวยงาน).......  ไดดำเนินการจำหนายพัสดุและลงจายพัสดุออกจากบัญชีหรือ
ทะเบียนเสร็จเรียบรอยแลว  โดยมีรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่สงมาดวย 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 
 
 
    ขอแสดงความนับถือ 
 

               (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

                                                             (………….…………………………………) 

พีระ            ผูอำนวยการกลุมคลังและพัสดุ 
  
 
 
 

          ปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงสาธาร 
 
……….สวนราชการ.......... 
...................................... 
...................................... 
 

 
หมายเหตุ  ไมตองสำเนารายงานสงใหหนวยงานตนสังกัด 

 



 

กลุ่มบริหารพสัดุและจดัซ้ือจดัจา้ง  กองบริหารการคลงั  สาํนกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข หนา 31 
 

 

 
 
 

ตัวอยางแบบฟอรมการดำเนนิการ 

การจำหนายพัสดุ ขอ 219 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

กลุ่มบริหารพสัดุและจดัซ้ือจดัจา้ง  กองบริหารการคลงั  สาํนกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข หนา 32 
 

 

 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   (ระบุช่ือหนวยงาน)                                                                                     . 

ที่      วันที่                                                           .  
เรื่อง   รายงานขอจำหนายพัสดุ                                                                                          .  

เรียน   หัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผาน หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ) 

 (ระบุช่ือหนวยงาน)  เน่ืองจากพัสดุเกิดการชำรุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปหรือไมจำเปนตอง
ใชในราชการตอไป   จึงทำใหพัสดุ.....................ไมสามารถจัดหาที่เก็บเพ่ือรวบรวมรอจำหนายในคราวเดียวกัน
ได น้ัน 

 (ระบุช่ือหนวยงาน)   ไดพิจารณาเพ่ือใหการจำหนายพัสดุ  เปนไปดวยความเรียบรอยถูกตอง
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 219 
กำหนดวา “ในกรณีที่พัสดุของหนวยงานของรัฐเกิดการชำรุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปหรือไมจำเปนตองใชใน
ราชการตอไป กอนมีการตรวจสอบตามขอ 213 และไดดำเนินการตามกฎหมายวาดวยความรับผิดทางละเมิด
ของเจาหนาที่ หรือระเบียบน้ีโดยอนุโลม แลวแตกรณีเสร็จสิ้นแลว ถาไมมีระเบียบอ่ืนใดกำหนดไวเปนการ
เฉพาะ ใหดำเนินการตามขอ 215 ขอ 216 ขอ 217 และขอ 218 โดยอนุโลม” ดังน้ัน จึงเห็นควรอนุมัติ
แตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง ตามระเบียบฯ ดังน้ี    

1. .................................   ประธานกรรมการ 
    ตำแหนง................................ 
2. ................................   กรรมการ 
    ตำแหนง................................  
3. ................................   กรรมการ 
    ตำแหนง................................ 

      อำนาจหนาที่ 
      ดำเนินการสอบหาขอเท็จจริง ที่เกิดการชำรุดเสื่อมสภาพ วาเปนการเสื่อมสภาพเน่ืองจาก
การใชงานตามปกติ หรือจะตองหาตัวผูรับผิดดวยหรือไม โดยใหดำเนินการตามกฎหมายวาดวยความรับผิดทาง
ละเมิดของเจาหนาที่ หรือระเบียบน้ีโดยอนุโลม และประเมินราคาทรัพยสินกอนการขาย(ถามี) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติและแตงต้ังคณะกรรมการฯ ตามที่เสนอใหดำเนินการ
ตามรายละเอียดในรายงานขอจำหนายพัสดุดังกลาวขางตนตอไปดวย จะเปนพระคุณ 
 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………เจาหนาที่พัสดุ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 

 



 

กลุ่มบริหารพสัดุและจดัซ้ือจดัจา้ง  กองบริหารการคลงั  สาํนกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข หนา 33 
 

 

(ตอ) 

 
เรียน หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

          ไดพิจารณาแลวเห็นวา เปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. ๒๕๖๐  และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

          จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาตามที่เจาหนาที่เสนอตอไปดวย จะเปนพระคุณ 
 

 
                                                  (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 

                               อนุมัติและแตงต้ังคณะกรรมการฯ ตามเสนอ 
 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

                                                             (………….…………………………………) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

กลุ่มบริหารพสัดุและจดัซ้ือจดัจา้ง  กองบริหารการคลงั  สาํนกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข หนา 34 
 

 

 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   (ระบุช่ือหนวยงาน)                                                                                     . 

ที่      วันที่                                                           .  

เรื่อง   รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริง                                                                               .  

เรียน   หัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผาน หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ) 

 ตามคำสั่ง/หนังสือ(ระบุช่ือหนวยงาน)  ที่  ....................  ลงวันที่ ........................  เรื ่อง  
แตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง  ไดแตงต้ังขาพเจาผูมีนามขางทายน้ีเปนคณะกรรมการตรวจสอบหา
ขอเท็จจริง น้ัน 

  บันน้ี คณะกรรมการฯ ไดดำเนินการสอบหาขอเท็จจริง กรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไม
จำเปนตองใชในราชการ พรอมกับประเมินราคาพัสดุดังกลาว(ถามี)  และไดดำเนินการตามกฎหมายวาดวย
ความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ หรือระเบียบน้ีโดยอนุโลมเสร็จสิ้นแลว  โดยไมมีผูใดตองเปนผูรับผิดทาง
ละเมิดของเจาหนาที่แตอยางใด  ดังน้ี 

5. มีพัสดุที่ชำรุด    จำนวน ...... รายการ  เปนจำนวนเงินรวม                 บาท 
6. มีพัสดุเสื่อมสภาพ  จำนวน ...... รายการ  เปนจำนวนเงินรวม                 บาท 
7. มีพัสดุสูญไป  จำนวน ...... รายการ  เปนจำนวนเงินรวม                 บาท 
8. มีพัสดุที่ไมจำเปนตองใชงานในหนวยงานของรัฐตอไป  จำนวน ......  รายการ  เปน

จำนวนเงินรวม                 บาท 

 ขอเสนอแนะของคณะกรรมการ (ถามี) 
ซึ่ ง มี พั ส ดุ ช ำ รุ ด  เสื่ อ ม ส ภ าพ   เ น่ื อ งม าจ าก ก าร ใช ง าน ต าม ป ก ติ  แ ล ะ ไม จ ำ เป น ต อ ง ใช ใน
หนวยงาน……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และมอบเจาหนาที่พัสดุดำเนินการตอไปดวย  จะเปนพระคุณ 
 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………ประธานกรรมการ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………กรรมการ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………กรรมการ 

                                                             (………….…………………………………) 

 



 

กลุ่มบริหารพสัดุและจดัซ้ือจดัจา้ง  กองบริหารการคลงั  สาํนกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข หนา 35 
 

 

(ตอ) 

เรียน   (หัวหนาหนวยงานของรัฐ) 

ไดพิจารณาแลวเห็นวาคณะกรรมการฯ ไดปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 214 แลวน้ัน    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรด 
4. ทราบรายงานผลการสอบหาขอเท็จจริง 
5. เห็นชอบประเมินราคาพัสดุ เปนจำนวนเงิน.............บาท (ถามี) 
6. อนุมัติใหดำเนินการจำหนายตอไปดวย  จะเปนพระคุณ 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 

 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

                                                             (………….…………………………………) 

      

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 



 

กลุ่มบริหารพสัดุและจดัซ้ือจดัจา้ง  กองบริหารการคลงั  สาํนกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข หนา 36 
 

 

 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ   (ระบุช่ือหนวยงาน)                                                                                     . 

ที่      วันที่                                                           .  
เรื่อง   ขออนุมัติจำหนายพัสดุ                                                                                            .  

เรียน   หัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผาน หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ) 

 ตามคำสั่ง(ระบุช่ือหนวยงาน)  ที่ ....................  ลงวันที่........................  เรื่อง  แตงต้ังคณะกรรมการ
สอบหาขอเท็จจริง  ไดดำเนินการสอบหาขอเท็จจริง กรณพัีสดุชำรุดเสื่อมสภาพ หรือไมจำเปนตองใชใน
ราชการ พรอมกับประเมินราคาพัสดุดังกลาว(ถามี)  และไดดำเนินการตามกฎหมายวาดวยความรับผิดทาง
ละเมิดของเจาหนาที่ หรือระเบียบน้ีโดยอนุโลมเสร็จสิ้นแลว 

 (ระบุ ช่ือหนวยงาน)   ได พิจารณาแลวเห็นวา เพ่ือใหการจำหนายพัสดุเปนไปตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 215 (..) การจำหนายพัสดุโดยวิธีการ
....................................  จำนวน ..... รายการ   และเห็นควรแตงต้ังผูมีรายช่ือทายน้ี เปนคณะกรรมการจำหนาย
พัสดุ (ถามี)  ดังตอไปน้ี 

1. .................................   ประธานกรรมการ 
    ตำแหนง................................ 
2. ................................   กรรมการ 
    ตำแหนง................................  
3. ................................   กรรมการ 
    ตำแหนง................................ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติใหดำเนินการจำหนวยพัสดุตอไปดวย  จะเปนพระคุณ 
 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………เจาหนาที่พัสดุ 

                                                             (………….…………………………………) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กลุ่มบริหารพสัดุและจดัซ้ือจดัจา้ง  กองบริหารการคลงั  สาํนกังานปลดักระทรวงสาธารณสุข หนา 37 
 

 

(ตอ) 

เรียน   (หัวหนาหนวยงานของรัฐ) 

ไดพิจารณาแลวเห็นวาคณะกรรมการฯ ไดปฏิบัติตามนัยระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 แลวน้ัน    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรด 
1. อนุมัติใหจำหนายพัสดุ โดยวิธี....... 
2. ลงนามแตงต้ังคณะกรรมการจำหนายพัสดุ (ถามี) 
3. ลงนามประกาศขายทอดตลาด (ถามี) ตอไปดวย  จะเปนพระคุณ 

 
 
 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
                                                             (………….…………………………………) 
 

 

 

 

 

 (ลงช่ือ)………………………..……………………หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

                                                             (………….…………………………………) 

       ลงวันที่………….………………………………… 
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